
簽請購買
會簽有關單位
（總務處會計室）

移交總務處辦理
招標採購事宜

（12月前完成招標）

1週

醫-6

依合約簽請 總務處
分批提領

合約廠商計價及送貨

驗收

1天

1-2小時

1-2小時 登錄財產

1-2小時
作業結束

1-2個月

作業開始
10天

文件歸檔,本案結束

陳核
(校長)

總務處辦理開標作業
本室協助審標

決標？

否,重新招標

是

通過？

是

否

1週

1週

1天

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

陳核
(校長)

依預算擬定統購案內
招標之藥品材料名稱
及所需數量


